Estado de Alagoas
Prefeitura Municipal de S&o Miguel dos Campos
Gabinete do Prefeito

LEI N° 1.668, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2023

Dispde sobre a criacdo, estrutura e
atribuicdes da Diretoria Especial de
Licitagdes e Contratos Administrativos
de Sdao Miguel dos Campos/AL e da

outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE SAO MIGUEL DOS CAMPOS, no uso das
atribui¢des legais, faz saber que o Poder Legislativo aprovou e eu sanciono € promulgo a
presente lei:

CAPITULO I
DA CRIACAO E FINALIDADE

Art. 1°. Fica criada, na estrutura organizacional da Administragdo Direta do Municipio
de Sao Miguel dos Campos/AL, a Diretoria Especial de Licitagdes e Contratos
Administrativos, vinculada a Secretaria Municipal de Administragéo.

Art. 2°. A Diretoria Especial de Licitagdes e Contratos Administrativos respeitara os
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia,
do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficdcia, da segregagdo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao
edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentével, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei n°
4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugfo as Normas do Direito Brasileiro).

Paragrafo tUinico. Serdo observadas ainda, na atuagdo da Diretoria, as disposi¢des da
Constitui¢do Federal, da Lei Orgénica do Municipio, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021 e das demais normas regulamentadoras no &mbito da Administragdo Publica
municipal.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 3°. A Diretoria Especial de Licitagdes e Contratos Administrativos € o oOrgdo
incumbido de planejar, executar e coordenar as atividades relacionadas as aquisi¢des e as
contratagdes publicas do Municipio, competindo-lhe as seguintes atribui¢des:

I — Efetuar o planejamento, gerenciamento e execugdo das aquisi¢des e contratagdes

publicas municipais, auxiliando as demais secretarias; |
| /
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11 — Receber as solicitagdes de demanda emitidas pelas secretarias municipais;

I11 — Analisar requisi¢des de materiais, verificando a discriminagdo correta do objeto a
ser adquirido ou contratado;

[V - Manter as secretarias municipais informadas e documentadas com copia de
contratos;

V — Responsabilizar-se pelo preparo, gestdo, acompanhamento, controle e conclusdo da
contratagdo, emissdo dos instrumentos de contrato, convénio e termos aditivos, além do
controle dos prazos e vigéncias e o processamento dos pedidos de reajuste, repactuagio e
reequilibrio econdémico-financeiro, verificando os pressupostos, justificativas e
documentos necessarios;

VI — Acompanhar e controlar a execugdo de contratos e convénios celebrados pelo
Municipio na sua drea de competéncia;

VII — Elaborar pesquisa de pregos para a instrugdo dos processos de licitagdo e de
contratagdo direta;

VIII — Auxiliar as secretarias municipais na elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar —
ETP e do Termo de Referéncia — TR;

IX — Elaborar e instruir processos de licitagdo de acordo com a Lei Federal n° 14.133, de
2021, e leis e decretos regulamentares de ambito municipal;

X — Elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo;

XI — Publicar extratos de contratos, convénios, resultados de licitagdo, dispensa e
inexigibilidade;

XII — Programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar os procedimentos de
compras da Administragdo, de acordo com as normas € diretrizes superiores da
Administragdo Municipal;

XIII — Prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz da
Comissdo de Contratacdo e para as atividades do Agente de Contratagdo;

XIV — Em coordenagdo com as Secretarias de Administragdo e de Finangas, realizar, 0s
procedimentos administrativos e de gestéo or¢amentdria e financeira necessarios para a
execugdo de suas atividades e atribuigdes, dentro das normas superiores de delegagdes d

competéncias;
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XV — Responsabilizar-se, por seu titular ou outro servidor por ele designado, e/ou
Secretarios Municipais solicitantes, pelas autorizagdes para abertura de licitagdes,
assinaturas de editais, julgamentos dos recursos administrativos e adjudicagdes dos
certames, bem como pela avaliagdo da execugdo contratual, sempre que as contratagdes
recairem sobre bens e/ou servigos diretamente pertinentes as dotagdes or¢amentérias
especificas da Secretaria, inclusive os bens e servigos de manutengéo e custeio geral e
administrativo da Diretoria;

XVI — Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas que forem dispostas em decretos
municipais e ordens de servigo;

XVII — Velar pela observancia dos principios constitucionais e administrativos, das
normas gerais e especificas e da ordem dos trabalhos nos procedimentos licitatérios, dos
registros de pregos e outros procedimentos realizados pela Secretaria;

XVIII — Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinagéo do Chefe do
Poder Executivo Municipal.

CAPITULO III
DOS CARGOS E DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4°. O Quadro de Pessoal desta Diretoria podera ser complementado com a criagdo
de novos cargos a serem definidos por Lei pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo tnico. As atribui¢des e qualificagdes dos cargos em provimento em comissdo
também serdo dispostas por Lei, aplicando-se, no que couber, as disposi¢des previstas nas
normas que regem a organizagdo administrativa municipal.

Art. 5° Para atender a estrutura da Diretoria Especial de Licitagdes e Contratos
Administrativos, ficam criadas as seguintes fung¢des, de provimento em comisséo, sem
acréscimo remuneratodrio:

FUNCAO QUANTIDADE
Diretor Especial de Licitagdes e Contratos 1
Diretor de Cotagdes de Precos 1
Diretor de Contratos 1
Diretor de Engenharia em Licitagdes 1

CAPITULO IV 4
DA COMISSAO DE CONTRATACAO E DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 6°. A Comissdo de Contratagio e o Agente de Contratagéo ficam vinculados a e
Diretoria.
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Art. 7°. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a promover a alteragéo
de lotagdio de servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo, caso necessérios a
plena operacionalizagdo das atribui¢des da Diretoria Especial de Licitagdes e Contratos
Administrativos, através de ato proprio.

Paragrafo tnico. O agente de contratagdo, o pregoeiro ¢ os membros da comissdo de
contratagdio serdo designados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal entre servidores
efetivos ou comissionados dos quadros da Administragdo Publica, podendo ainda ser
servidor ou empregado cedido ao Poder Executivo Municipal.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8°. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a expedir regulamentagéo
necessaria ao fiel cumprimento da presente Lei através de Decreto.

’] -
Art. 9°. Esta Lei entra em vigor na data/dg s
7 ) /
em contrario. /

/ Esta Lei foi publicada no Mural de Publicagdes e
Registrada na  Secretaria ~Municipal de
Administragdio bem como através do Diario
Oficial do Municipio, no dia dezenove de

dezembro do ano!?% dois mil e vinte e trés (2023).
N

Janisleide Vieira Barros
Secretaria Municipal de Administracdo
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